
KARTA USŁUG   
 

ZEZWOLENIE NA SPRZEDAŻ DETALICZNĄ NAPOJÓW ALKOHOLOWYCH 

 

Sprzedaż detaliczna napojów alkoholowych przeznaczonych do spożycia w miejscu lub poza 

miejscem sprzedaży na terenie Gminy Kargowa może być prowadzona tylko na podstawie 

zezwolenia wydanego przez Burmistrza Kargowej. 

Wniosek o wydanie zezwolenia na sprzedaż detaliczną napojów alkoholowych przekazywany 
jest do Gminnej Komisji Rozwiązywania Problemów Alkoholowych w Kargowej celem 
zaopiniowania. Burmistrz Kargowej wydaje zezwolenie po uzyskaniu pozytywnej opinii 
Gminnej Komisji Rozwiązywania Problemów Alkoholowych w Kargowej o zgodności 
lokalizacji punktu sprzedaży z uchwałą Rady Miejskiej w Kargowej.  

MIEJSCA ZAŁATWIENIA SPRAWY    

Urząd Miejski w Kargowej, pokój nr 7 (parter), tel. (+48) 68 352 51 31 wew.  6 

WYMAGANE DOKUMENTY: 

• Wniosek o wydanie zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych, zawierający 
następujące dane: 
1. oznaczenie rodzaju napojów alkoholowych, 
2. oznaczenie przedsiębiorcy (firma przedsiębiorcy zgodna z CEIDG – z imieniem 

i nazwiskiem przedsiębiorcy lub nazwa osoby prawnej zgodna z wpisem 
do Krajowego Rejestru Sądowego), 

3. siedziba i adres przedsiębiorcy – stałe miejsce prowadzenia działalności 
gospodarczej w przypadku osoby fizycznej lub siedziba osoby prawnej), 

4. numer w rejestrze przedsiębiorców w Krajowym Rejestrze Sądowym, o ile 
przedsiębiorca taki numer posiada oraz numer identyfikacji podatkowej (NIP), 

5. w przypadku ustanowienia pełnomocnika, imię, nazwisko i adres zamieszkania 
pełnomocnika, 
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6. przedmiot działalności gospodarczej wg PKD, 
7. adres punktu sprzedaży, 
8. adres punktu składowania napojów alkoholowych (magazyn dystrybucyjny). 

 

• Zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej lub odpis z rejestru 
przedsiębiorców. 
 

• Dokument potwierdzający tytuł prawny wnioskodawcy do lokalu stanowiącego punkt 
sprzedaży napojów alkoholowych. 
 

• Pisemna zgoda właściciela, użytkownika, zarządcy lub administratora budynku, jeżeli 
punkt sprzedaży będzie zlokalizowany w budynku mieszkalnym wielorodzinnym. 
 

• Decyzja właściwego Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego, 
potwierdzająca spełnienie warunków sanitarnych przez punkt sprzedaży. 
 

• Pełnomocnictwo – w przypadku ustanowienia pełnomocnika, wraz z potwierdzeniem 
wniesienia opłaty skarbowej lub pełnomocnictwo notarialne. 
 

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY 

• Bez zbędnej zwłoki, jednak nie później niż w ciągu miesiąca. Jeżeli sprawa okaże się 

skomplikowana, nie później niż w ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia 

postępowania. O każdym przypadku niezałatwienia sprawy w terminie, organ 

administracji publicznej obowiązany jest zawiadomić strony, podając przyczynę 

zwłoki, wskazując nowy termin załatwienia sprawy  oraz pouczając o prawie 

do wniesienia ponaglenia. Ten sam obowiązek ciąży na organie administracji 

publicznej również w przypadku zwłoki w załatwieniu sprawy z przyczyn niezależnych 

od organu. 

OPŁATY 

Opłatę za korzystanie z zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych wnosi się na rachunek 

Gminy Kargowa przed wydaniem zezwolenia w wysokości: 

Opłata podstawowa: 

• 525 zł na sprzedaż napojów alkoholowych zawierających do 4,5% alkoholu oraz piwa. 

• 525 zł na sprzedaż napojów alkoholowych zawierających powyżej 4,5% do 18% 

alkoholu (z wyjątkiem piwa). 

• 2.100 zł na sprzedaż napojów alkoholowych zawierających powyżej 18% alkoholu. 

Opłata dla przedsiębiorców prowadzących sprzedaż napojów alkoholowych w punkcie 

sprzedaży, w którym roczna wartość sprzedaży napojów alkoholowych w roku poprzednim 

przekroczyła: 



• 37.500 zł dla napojów alkoholowych o zawartości do 4,5% alkoholu oraz piwa – 

wynosi: 1,4% ogólnej wartości sprzedaży tych napojów w roku poprzednim. 

• 37.500 zł dla napojów alkoholowych o zawartości od 4,5% do 18% alkoholu 

(z wyjątkiem piwa) – wynosi: 1,4% ogólnej wartości sprzedaży tych napojów w roku 

poprzednim. 

• 77.000 zł dla napojów alkoholowych o zawartości powyżej 18% alkoholu - wynosi:  

2,7% ogólnej wartości sprzedaży tych napojów w roku poprzednim. 

W roku nabycia lub utraty ważności zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych  

dokonuje się opłaty w wysokości proporcjonalnej do okresu ważności zezwolenia. 

Opłatę należy wnieść przed wydaniem zezwolenia. Numer rachunku bankowego Gminy 

Kargowa: 98 9673 1020 0020 0200 0114 0002. 

TRYB ODWOŁAWCZY 

Na postanowienie GKRPA dotyczące zgodności lokalizacji punktu z uchwałą Rady Miejskiej 
w Kargowej przysługuje stronie zażalenie, które wnosi się do Samorządowego Kolegium 
Odwoławczego w Zielonej Górze za pośrednictwem GKRPA w terminie 7 dni od daty jego 
doręczenia.  

Odwołanie od decyzji wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Zielonej 
Górze (Al. Niepodległości 7), za pośrednictwem Burmistrza Kargowej w terminie 14 dni 
od daty jej doręczenia decyzji. 

DODATKOWE INFORMACJE 

Zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych wydaje się oddzielnie na następujące 
rodzaje: 

• do 4,5% zawartości alkoholu oraz na piwo, 

• powyżej 4,5% do 18% zawartości alkoholu (z wyjątkiem piwa), 

• powyżej 18% zawartości alkoholu. 

Zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych w miejscu sprzedaży wydaje się na okres 
nie krótszy niż 4 lata, a w przypadku sprzedaży napojów alkoholowych przeznaczonych 
do spożycia poza miejscem sprzedaży - nie krótszy niż 2 lata. 

Zezwolenie może być wydane innej osobie, o ile posiada stosowne upoważnienie lub 
pełnomocnictwo, upoważnienie lub pełnomocnictwo. Pełnomocnictwo podlega opłacie 
skarbowej w wysokości 17,00 zł, z wyjątkiem pełnomocnictw poświadczonych notarialnie lub 
przez uprawniony organ lub  udzielanych małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub 
rodzeństwu lub jeżeli mocodawcą jest podmiot określony w art. 7 pkt 1-5 ustawy o opłacie 
skarbowej. 

Zezwolenie cofa się w przypadku: 



• Nieprzestrzegania określonych w ustawie zasad sprzedaży napojów alkoholowych, 
a w szczególności sprzedaży i podawania napojów alkoholowych osobom nieletnim, 
nietrzeźwym, na kredyt lub pod zastaw. 

• Nieprzestrzegania określonych w ustawie warunków sprzedaży napojów 
alkoholowych.   

• Powtarzającego się co najmniej dwukrotnie w okresie 6 miesięcy, w miejscu 
sprzedaży lub najbliższej okolicy, zakłócenia porządku publicznego w związku ze 
sprzedażą napojów alkoholowych przez dany punkt sprzedaży, gdy prowadzący ten 
punkt nie powiadamia organów powołanych do ochrony porządku publicznego. 
 

• Wprowadzenie do sprzedaży napojów alkoholowych pochodzących z nielegalnych 
źródeł. 

• Przedstawienia fałszywych danych w oświadczeniu o wartości sprzedaży. 

• Popełnienie przestępstwa w celu osiągnięcia korzyści majątkowej przez osobę 
odpowiedzialną za działalność przedsiębiorcy posiadającego zezwolenie. 

• Orzeczenie wobec przedsiębiorcy będącego osobą fizyczną albo wobec osoby 
odpowiedzialnej za działalność przedsiębiorcy posiadającego zezwolenie, zakazu 
prowadzenia działalności objętej zezwoleniem. 

• Przedsiębiorca, któremu cofnięto zezwolenie, może wystąpić z wnioskiem o ponowne 
wydanie zezwolenia nie wcześniej niż po upływie 3 lat od dnia wydania decyzji o jego 
cofnięciu. 
 

• Zezwolenie wygasa w przypadku:  
 
1. likwidacji punktu sprzedaży, 
2. upływu terminu ważności zezwolenia, 
3. zmiany rodzaju działalności punktu sprzedaży, 
4. zmiany składu osobowego wspólników spółki cywilnej, 
5. niezłożenia oświadczenia o wartości sprzedaży napojów alkoholowych lub 

niedokonania opłaty w odpowiedniej wysokości w wyznaczonym terminie. 
 

• Przedsiębiorca, któremu wygasło z powodu nie złożenia oświadczenia o wartości 
sprzedaży lub nie dopełnił obowiązku dokonania opłaty w określonych terminach, 
może wystąpić z wnioskiem o wydanie nowego zezwolenia nie wcześniej niż 
po upływie 6 miesięcy od dnia wydania decyzji o wygaśnięciu zezwolenia. 
 

• Przedsiębiorca podający lub sprzedający różne mieszaniny napojów alkoholowych na 
podstawie posiadanych receptur, z wykorzystaniem napojów zawierających powyżej 
18% alkoholu, są obowiązani do posiadania zezwoleń na sprzedaż napojów 
alkoholowych powyżej 18% zawartości alkoholu. 
 

• Przedsiębiorca, któremu zezwolenie wygasło z przyczyn określonych w wyżej 
wymienionych pkt. 1 - 5 może wystąpić z wnioskiem o wydanie zezwolenia 
z określeniem terminu na wyprzedaż posiadanych, zinwentaryzowanych zapasów 



napojów alkoholowych. Termin określony w zezwoleniu na wyprzedaż nie może być 
dłuższy niż 6 miesięcy od dnia wygaśnięcia zezwolenia. 
 

• Przedsiębiorca, który otrzymał zezwolenie na wyprzedaż posiadanych 
zinwentaryzowanych zapasów napojów alkoholowych, może wystąpić z wnioskiem 
o wydanie nowego zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych nie wcześniej niż 
po upływie 12 miesięcy od dnia upływu terminu ważności zezwolenia na wyprzedaż. 

PODSTAWA PRAWNA 

• Art. 18 ustawy z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu w trzeźwości 
i przeciwdziałaniu alkoholizmowi. 

• Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej. 

• Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postępowania administracyjnego.  

• Uchwała Nr 0007.269.2018 Rady Miejskiej w Kargowej z dnia 20 sierpnia 2018 roku 
w sprawie ustalenia maksymalnej liczby zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych 
na terenie Gminy Kargowa (Dziennik Urzędowy Województwa Lubuskiego z 2018 
roku, poz. 1880) oraz Uchwała Nr 0007.268.2018 Rady Miejskiej w Kargowej z dnia 
20 sierpnia 2018 roku w sprawie ustalenia zasad usytuowania na terenie Gminy 
Kargowa miejsc sprzedaży i podawania napojów alkoholowych (Dziennik Urzędowy 
Województwa Lubuskiego z 2018 roku, poz. 1879). 


